planeo

Sachbearbeiter Kreditorenbuchhaltung (m/w/d)

Teilzeit oder Vollzeit

Zur Verstarkung unseres Teams am Standort Bad Salzuflen suchen wir zum nachstmoglichen
Zeitpunkt einen Sachbearbeiter (m/w/d) fiir die Kreditorenbuchhaltung in Teilzeit oder
Vollzeit. In dieser Position libernehmen Sie verantwortungsvolle Aufgaben in der laufenden
Buchhaltung und wirken aktiv an der Weiterentwicklung unserer Prozesse mit.

Wenn du Teil unseres Teams wirst, erwarten dich folgende Vorteile:

e Flexible Arbeitszeitmodelle (Teilzeit oder Vollzeit)

e Einen sicheren Arbeitsplatz in einem kollegialen Umfeld
e Abwechslungsreiche Aufgaben mit Gestaltungsspielraum
e Moderne Arbeitsmittel und digitale Prozesse

e Strukturierte Einarbeitung

Das sind deine Aufgaben:

e Du Ubernimmst alle Vorgange in der Kreditorenbuchhaltung — von der Erfassung bis
zur Kontenabstimmung.

e Eingangsrechnungen prifen, kontieren und buchen? Kein Problem fir dich.

e Du klarst Rickfragen zu Lieferantenrechnungen und sorgst dafiir, dass alles rund
l[auft.

e Kontenabstimmung und Stammdatenpflege gehéren ebenfalls zu deinem Alltag.

e Aullerdem unterstitzt du bei Themen aus der Anlagenbuchhaltung.

e Du bringst dich aktiv in unsere Optimierungs- und Digitalisierungsprojekte ein — deine
Ideen sind gefragt!

e Du stimmst dich regelmaRig mit Kolleginnen, Kollegen und externen
Ansprechpartnern ab.

e Bei Monats- und Jahresabschliissen packst du mit an.

e Und natdrlich fallen auch mal allgemeine administrative Aufgaben an.

Das bringst du mit:

e Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und erste Erfahrung in der
Buchhaltung.

e Du kennst dich mit DATEV und den gangigen M365-Anwendungen aus.

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

e Eine strukturierte Arbeitsweise, Teamgeist und Lust, Dinge selbst in die Hand zu
nehmen.

e Du kommunizierst offen, bleibst ruhig, wenn’s mal trubelig wird, und hast Freude an
Zahlen.

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann bewirb dich jetzt per Mail an
bewerbung@planeo.de oder direkt in unserem Online-Bewerbungsformular.
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