
Sachbearbeiter Kreditorenbuchhaltung (m/w/d) 

Teilzeit oder Vollzeit 
 

Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Bad Salzuflen suchen wir zum nächstmöglichen 

Zeitpunkt einen Sachbearbeiter (m/w/d) für die Kreditorenbuchhaltung in Teilzeit oder 

Vollzeit. In dieser Position übernehmen Sie verantwortungsvolle Aufgaben in der laufenden 

Buchhaltung und wirken aktiv an der Weiterentwicklung unserer Prozesse mit. 

 

Wenn du Teil unseres Teams wirst, erwarten dich folgende Vorteile: 

• Flexible Arbeitszeitmodelle (Teilzeit oder Vollzeit) 

• Einen sicheren Arbeitsplatz in einem kollegialen Umfeld 

• Abwechslungsreiche Aufgaben mit Gestaltungsspielraum 

• Moderne Arbeitsmittel und digitale Prozesse 

• Strukturierte Einarbeitung 

 

Das sind deine Aufgaben: 

• Du übernimmst alle Vorgänge in der Kreditorenbuchhaltung – von der Erfassung bis 
zur Kontenabstimmung. 

• Eingangsrechnungen prüfen, kontieren und buchen? Kein Problem für dich. 

• Du klärst Rückfragen zu Lieferantenrechnungen und sorgst dafür, dass alles rund 
läuft. 

• Kontenabstimmung und Stammdatenpflege gehören ebenfalls zu deinem Alltag. 

• Außerdem unterstützt du bei Themen aus der Anlagenbuchhaltung. 

• Du bringst dich aktiv in unsere Optimierungs- und Digitalisierungsprojekte ein – deine 
Ideen sind gefragt! 

• Du stimmst dich regelmäßig mit Kolleginnen, Kollegen und externen 
Ansprechpartnern ab. 

• Bei Monats- und Jahresabschlüssen packst du mit an. 

• Und natürlich fallen auch mal allgemeine administrative Aufgaben an. 

Das bringst du mit: 

• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und erste Erfahrung in der 
Buchhaltung. 

• Du kennst dich mit DATEV und den gängigen M365-Anwendungen aus. 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift. 

• Eine strukturierte Arbeitsweise, Teamgeist und Lust, Dinge selbst in die Hand zu 
nehmen. 

• Du kommunizierst offen, bleibst ruhig, wenn’s mal trubelig wird, und hast Freude an 
Zahlen. 

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann bewirb dich jetzt per Mail an 
bewerbung@planeo.de oder direkt in unserem Online-Bewerbungsformular. 

mailto:bewerbung@planeo.de
https://app-eu.wrike.com/frontend/requestforms/index.html?token=eyJhY2NvdW50SWQiOjY0OTUzMzcsInRhc2tGb3JtSWQiOjM4NzUwNX0JNDg4MDI0NzgwNDE0OQkxMmQ0YjY2MWZiZjgzNjUzZTM3MzYxODNmNjUwNjU3M2UxM2I5ZjllMmNkNzM4ODBmMDZmOTAxY2JiMmE5Yjkz

